	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 37 – NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 20/5  ĐẾN NGÀY 24/5/2019


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

20/5
	HS toàn trường nghỉ học (Đ/c Trực thông báo cho tổ bếp)

8h: Tổ thư ký hoàn thiện BCKĐCL In sao nộp 1 bản về Phòng GD&ĐT (Các cá nhân phụ trách các tiêu chí gửi Báo cáo về C1thanham trước 8h)
8h30: Họp bình bầu ĐGXL CBCCVC tại các tổ; PHT BGH kiểm tra CSVC phục vụ thi khảo sát tiếng anh
9h: Họp HĐ TĐKT tại phòng HĐ
10h: HT nhận đề khảo sát tại PGD
	13h: Các đ/c Đỗ Xuân; Nguyễn Xuân; Thúy; Hoàng Nga; Ngọc; Ánh đi làm nhiệm vụ coi thi tại Tiểu học Giang Biên

13h30: Họp Cán bộ điểm khảo sát Tiếng Anh lớp 5;
Đ/c Nguyễn Nhung; Lê Thu; Hằng; Cương tập trung học sinh theo vị trí các phòng thi
17h: CLB MC- Diễn xuất -Nhà A- Tầng 3
	LĐ: Vân
GV: Cẩm
	Ca 1: Phương - Tài Ca 2: Tân - Hùng


	Ba

21/5
	7h45: HĐTT: Múa hát bài truyền thống 
8h: GVCN nộp BB họp PHHS; Bảng tổng hợp học sinh tham gia các câu lạc bộ hè về CBVP;

9h20: CBVP tổng hợp đăng ký thi Olympic quốc tế toán, KH, TA báo cáo BGH; GVCN nhận vở về đóng phần thưởng cuối năm tại Thư viện
VP nộp BC học kì II về PGD
	14h: HT duyệt giấy mời, chương trình tổng kết năm học (CBVP cbi), PHT hoàn thiện BC KTNB cuối năm học

KTNB: TPT, TTCM, BTCĐ kiểm tra hoạt động giáo dục đạo đức học sinh
15h15: Kiểm tra chéo học bạ các lớp

16h45: CLB MT học tại tầng3 – Nhà A)

	LĐ: Trực
GV: Hòa
	Ca 1: Tân - Hùng

Ca 2: Phương - Tài

	Tư
22/5
	7h45: HĐTT: Múa hát bài truyền thống 
8h: BGH duyệt học bạ (GVCN nộp HB về P. HĐ trước 8h)
9h: HT duyệt KH VTLT (Vũ Nga cbi)

TTCM chấm bài thu hoạch BDTX của tổ viên; PHT chấm bài BDTX của TTCM; CBVP tổng hợp kết quả (theo mẫu)
	CBVP giao nhận CV tại PGD 

15h20: Họp nghiên cứu, tập sự đánh giá BGH; GV theo chuẩn nghề nghiệp tại phòng Hội đồng

17h: GVCN nộp Lịch báo giảng; Sổ dự giờ; TTCM nộp sổ SHCM về CBVP
17h: Sinh hoạt CLB Aerobic tại Phòng Năng khiếu
	LĐ: Vân
GV: Ng.Anh
	Ca 1: Phương - Tài Ca 2: Tân - Hùng

	Năm

23/5
	7h45: HĐTT: Múa hát bài truyền thống
8h: HT duyệt Kế hoạch HĐ hè 2019 (PHT chuẩn bị)
8h30: HT; CTCĐ dự HN bình xét kết quả thi đua năm học 2018 – 2019 tại TH Ngọc Lâm

9h20:PHT KTCSVC, phần thưởng phục vụ tổng kết năm học 
	14h: HT họp giao ban tại PGD

KTNB: CTCĐ, TBTTND kiểm tra việc thực hiện thu – chi các khoản do nhân dân đóng góp
GVCN nộp học bạ, HS sổ sách về VP 

17h: TTVH tổ chức CLB Múa, nhảy Hiphop
	LĐ: Trực
GV: Ánh
	Ca 1: Hùng -Tân
Ca 2: Tài - Phương

	Sáu

24/5
	7h45: Tổng kết năm học 2018 – 2019; Bàn giao hs về địa phương; GVCN phát phiếu sinh hoạt hè cho học sinh; Dặn dò thu lại vào ngày 3/8/2019
11h: HTBT và Khối 5 đăng kí thêm dự liên hoan cuối năm

PHT hoàn thành đánh giá tu dưỡng theo tinh thần NQ TW4 và chỉ thị 05
	16h30: Tổ quản lý tài sản nhận bàn giao CSVC ; TQ quyết toán tiền ăn BT còn dư T5 cho PHHS
17h: TTVH tổ chức CLB KNS tại P.NN2 –T3-Nhà A
	LĐ: Vân
GV: Nga
	Ca 1: Phương - Tài Ca 2: Tân - Hùng



	Thứ 7
25/5
	8h: BGH; CTCĐ; TB TTND; 6 đ/c TTCM; Thu Vân; Thanh Thủy; Hồng dự tập huấn đánh giá, XL HT, GV theo chuẩn NN Tại Tầng 2 -  TTCT quận
	
	
	

	CN

26/5
	8h: Đ/c Tạ Nhung, Lê Hương đưa HS đi thi Toán Olympic quốc tế 
	13h: Hoàng Nga, Vũ Nga đưa HS đi thi Olympic quốc tế Khoa học, tiếng Anh
	
	

	
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


